
Hast Du noch weitere Fragen?

Carina Spezzano, Team Personal-
abteilung,  freut sich über Deine 
Kontaktaufnahme!

      +49 6145-506-424

      c.spezzano@mce-bank.eu

Ausbildung Kaufmann / Kauffrau für  
Büromanagement (m/w/d)
 
Der Umgang mit Zahlen und neuen Medien ist ein Kinder-
spiel für Dich? Du hast Spaß an der Organisation und der Ar-
beit im Büro?  Als Auszubildende/-r erhältst Du bei uns viele 
Einblicke hinter die Kulissen. 

Als Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement lernst Du die 
verschiedenen Abteilungen unserer Unternehmensgruppe 
kennen. Hierzu zählen: 

• Marketing und Vertrieb

• Rechnungswesen

• Vertragsannahme / Vertragsvervollständigung

• Händlerfinanzierung

• IT-Organisation

Du unterstützt unsere einzelnen Abteilungsbereiche mit 
Deinen Kenntnissen und Fähigkeiten und wirkst somit von 
Anfang an am Tagesgeschäft mit. Administrative und orga-
nisatorische Aufgaben gehören zu Deinem Tätigkeitsbereich. 

Das erwartet Dich:
• eine interessante und  

abwechslungsreiche Ausbildung
• umfangreiche Einblicke in viele 

verschiedene Fachabteilungen
• persönliche Betreuung während 

Deiner gesamten Ausbildungszeit

• gründliche Vorbereitung auf die 
Abschlussprüfung mit  
Prüfungsvorbereitungskursen

• attraktive Ausbildungsvergütung
• gute Übernahmechancen  

bei guten Leistungen

Das bringst Du mit:
• mindestens mittlere Reife  

mit guten Noten 
• hohe Lernmotivation  

und Eigeninitiative
• Gute analytische und  

sprachliche Fähigkeiten

Dein neuer Arbeitgeber bietet Dir: 

Du bist interessiert?

Dann sende uns bitte Deine  
vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an unsere Personalabteilung.

      ausbildung@mce-bank.eu

Wir sind seit 35 Jahren Finanzierungspartner von  
Mitsubishi Motors in Deutschland und fördern den Absatz von  
Mitsubishi Fahrzeugen mit Hilfe von Finanzdienstleistungen.

Individuelle  
Weiterbildung
Chancen sich 
zu entwickeln

Kantine

Täglich frisches 
Essen

Geregelte 
Arbeitszeiten 

Work-Life- 
Balance

Parkplätze

Parken vor 
der Bürotür

Flache  
Hierarchien

wertschätzende 
Arbeitskultur

30 Urlaubstage

Erholung ist 
wichtig 

MCE Bank GmbH ∙ Schieferstein 9 ∙ 65439 Flörsheim
www.mce-bank.eu/karriere
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